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УКРАЇНА
Харківська область 
Валківська міська рада
   Р І Ш Е Н Н Я
XХVІІІ сесія 
VІІ скликання 
від 20 грудня  2018  року                                                                № 860
Про утворення відділу міської ради 
«Центр розвитку громади та медіа-комунікацій», 
затвердження Положення про нього

   
Відповідно до ст.ст.25, 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», розглянувши та обговоривши відповідний проект рішення, врахувавши висновки постійних комісій, Валківська міська рада вирішила:
              1. Утворити відділ міської ради «Центр розвитку громади та медіа-комунікацій»
1. Затвердити Положення про відділ міської ради «Центр розвитку громади та медіа-комунікацій» (додається).
               3. Під час формування бюджету постійній комісії міської ради з питань бюджету, фінансів, соціально-економічного розвитку та комунальної власності передбачати кошти на роботу цього Відділу.

               4.    Дане рішення набирає чинності 01 січня 2019 року.

               5.  Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну   комісію міської ради з питань Регламенту та гуманітарної політики              (Губська Т.В.)
Міський голова                    
В. Скрипніченко

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням  XXVIІI сесії

 Валківської міської ради

VIІ скликання 
від 20 грудня 2018 року №860
ПОЛОЖЕННЯ 
про відділ міської ради
«Центр розвитку громади та медіа-комунікацій »
 
І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1.  Відділ «Центр розвитку громади та медіа-комунікацій» (далі Підрозділ) є структурним підрозділом  Валківської міської ради.
1.2. Діяльність Відділу спрямована на реалізацію завдань місцевого самоврядування щодо економічного і соціального розвитку міської ради,  залучення інвестицій у економіку громади, реалізацію проектів співробітництва та відносин з громадами-побратимами, в тому числі і з іноземних держав, заходів із формування позитивного іміджу громади та координацію роботи засобів масової інформації та веб-ресурсів.
1.3. У своїй діяльності Відділ керується Конституцією і законами України, указами Президента України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, законами України “Про місцеве самоврядування в Україні”, ”Про доступ до публічної інформації” , наказами Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства, інших профільних міністерств та відповідних Департаментів Харківської обласної державної адміністрації та обласної ради, цим Положенням та іншими нормативними документами.
1.4.   Положення про Відділ, його структура і штатна чисельність  затверджуються відповідними рішеннями Валківської міської ради

1.5.  Підрозділ очолює завідувач, який призначається на посаду та звільняється з посади розпорядженням міського голови. Посадову інструкцію завідувача затверджує Валківський міський голова.
1.6. Завідувач Відділу не є посадовою особою місцевого самоврядування
II. МЕТА, ЗАВДАННЯ І ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ
2.1.    Метою діяльності Відділу є сприяння економічному розвитку та  залученню інвестицій у економіку громади, формування громадських зв’язків із засобами масової інформації, громадськими організаціями, навчальними, освітніми та культурними закладами, державними структурами, іноземними партнерами. Підвищення відкритості діяльності органу місцевого самоврядування та залучення громади до процесів місцевого розвитку, розвиток комунікативних зв’язків між Валківською міською радою  та громадськістю, в тому числі організація співпраці з громадськими організаціями.

2.2.  Реалізація проектів співробітництва громад.
2.3. Підготовка проектів та грантів, які реалізуються на обласному та державному рівні, а також до програм та фондів, що реалізують міжнародну допомогу в Україні. 

2.4.    Відповідно до мети своєї діяльності Відділ в установленому порядку  створює, опрацьовує та оприлюднює інформацію про діяльність Валківської міської ради на офіційному сайті ради та сторінці Fb.
2.5. Забезпечує ефективну взаємодію міської ради з громадськістю міста з питань реалізації важливих завдань розвитку територіальної громади.

2.6.    Сприяє Валківському міському голові, посадовим особам міської ради у налагодженні зв’язків із засобами масової інформації, громадськими організаціями, навчальними закладами, освітніми та культурними закладами, державними структурами, іноземними партнерами.

2.7. Надає організаційно-методичну та інформаційну допомогу, в межах власної компетенції, що стосується формування і реалізації громадських зв'язків та інформаційної політики Валківської міської ради.

2.8.  Організовує та бере участь у всіх заходах, які проходять у Валківській міській раді: засіданнях, оперативних нарадах, зустрічах, конференціях, відрядженнях, інших заходах із запрошенням громадськості для обговорення питань, проблем і результатів діяльності Валківської територіальної громади та оприлюднює з цього приводу відповідні інформаційні матеріали.

2.9.  Готує проекти текстів привітань, звернень, листів, інших матеріалів від імені Валківської міської ради.

2.10.  Забезпечує контроль за функціонуванням офіційного сайту Валківської міської ради та вживає заходів щодо оперативного поновлення інформації у вкладці «Новини».
2.11. Готує офіційну інформацію про діяльність Валківської міської ради  та надає у районні і обласні ЗМІ для оприлюднення. 
2.12. Забезпечує технічну та інформаційну підтримку різноманітних публічних заходів: семінарів, презентацій, форумів, прес-конференції, прес-турів, брифінгів, круглих столів, прес-клубів та ін.
2.13.  Популяризує діяльність органів місцевого самоврядування взагалі та Валківської міської ради зокрема.
III.  ЗАВІДУВАЧ  ВІДДІЛУ
3.1.  Безпосередньо здійснює керівництво діяльністю Відділу і несе персональну відповідальність за виконання покладених на нього завдань.

3.2.    Планує роботу Відділу і забезпечує її виконання. 
3.3.   Визначає завдання і проводить розподіл обов'язків між працівниками Відділу.

3.4.   Проводить аналіз результатів роботи Відділу і вживає заходів щодо підвищення ефективності діяльності, забезпечує підвищення професійної кваліфікації працівників.
3.5. Розробляє посадові інструкції працівників Відділу, забезпечує дотримання ними правил внутрішнього трудового розпорядку.

3.6.  Сприяє та бере участь у проведенні зустрічей, конференцій, нарад із залученням фахівців, для обговорення питань і проблем розвитку Валківської територіальної громади, проводить інші заходи для реалізації завдань, що визначені цим положенням.

3.7. Забезпечує організацію підготовки достовірних матеріалів для розміщення в засобах масової інформації.
3.8.  Несе відповідальність за дотримання режиму доступу до інформації, що є державною, комерційною і службовою таємницею, а також використання цієї інформації співробітниками Відділу в службових цілях.
3.9.  Одержує в установленому порядку від інших структурних підрозділів Валківської міської ради інформацію, документи, інші матеріали, необхідні для виконання покладених на Відділ завдань.
3.10.  Співпрацює з прес-службами інших установ, організацій.

3.11. На період відпустки або на час відсутності завідувача Відділу його обов’язки виконує особа, відповідно до розпорядження міського голови.
IV. ФІНАНСОВЕ ТА МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ДІЯЛЬНОСТІ ВІДДІЛУ
4.1. Фінансування Відділ здійснюється в межах видатків, передбачених міським бюджетом на відповідний рік та за рахунок інших джерел, незаборонених чинним законодавством. Обсяги фінансування основних заходів Відділу визначаються в процесі формування бюджету на відповідний фінансовий рік і можуть коригуватися рішенням сесії з урахуванням загального обсягу доходів бюджету міста.

4.2. У роботі Відділ використовує технічні засоби, які за ним закріплені. 4.3. Оплата праці працівників Відділу здійснюється відповідно до чинного  законодавства.
V. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ

5.1. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться рішенням сесії   Валківської міської ради.
5.2. Реорганізація чи ліквідація Відділу здійснюється на підставі рішення Валківської міської ради відповідно до вимог чинного законодавства.
 Секретар ради                                                                           А. Кривич
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